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Zatgcznik do Uchwaty nr 1 Komitetu Sterujgcego PSF z dnia 22.09.2020 r.

Regulamin Komitetu Sterujagcego Podmiotowego Systemu Finansowania

Definicje

1.

Instytucja PosredniczacallP - Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie petnigcy role Instytucii
Posredniczgcej na podstawie Porozumienia zawartego dnia 6 maja 2015 r. pomiedzy Instytucjg
Zarzagdzajgcg a Wojewoddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie w sprawie powierzenia Instytuciji
Posredniczgcej zadan zwigzanych z realizacjag RPO WZ

Instytucja ZarzadzajacallZ - Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 — desygnowany do tej roli Zarzad
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego, spetniajacy funkcje okreslone w art. 125
Rozporzgdzenia Ogolnego oraz art. 2 pkt 11 Ustawy Wdrozeniowej

Komitet Sterujacy/KS — organ powotany na podstawie Zarzgdzenie Dyrektora Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie

Operator - podmiot wybrany w konkursie ogtoszonym przez IP RPO WZ 2014-2020
w ramach Dziatania 6.1 RPO WZ 2014-2020 realizujgcy dziatania zwigzane z Podmiotowym
Systemem Finansowania

Podmiotowy System Finansowania (PSF) - system dystrybucji srodkéw przeznaczonych na
wspieranie rozwoju przedsiebiorcow i pracownikéw oparty na podejsciu popytowym wdrazany
w ramach RPO WZzZ

RPO WZ - Regionalny program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 —
2020

WUP — Wojewddzki Urzgd Pracy w Szczecinie

§1

Postanowienia ogdlne
Komitet Sterujacy odpowiada za usprawnianie wdrazania Podmiotowego Systemu
Finansowania w Wojewddztwie Zachodniopomorskim i jest powotywany przez Dyrektora
IP RPO WZ - Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie.
KS zostal powotany na okres wdrazania Podmiotowego Systemu Finansowania
w Wojewddztwie Zachodniopomorskim. Okres dziatania KS moze zosta¢ przedtuzony, jesli
okaze sie to niezbedne dla zakoriczenia powierzonych mu zadan.
Za organizacje pracy KS odpowiada Instytucja Posredniczgca Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego — WUP.
Prace KS prowadzone sg zgodnie z Regulaminem Komitetu Sterujgcego Podmiotowego
Systemu Finansowania, zwanym dalej Regulaminem.
Regulamin zatwierdzany jest na pierwszym posiedzeniu KS uchwatg podjetg przez Czionkéw

KS, zwyktg wiekszoscig gltosow w obecnosci co najmniej potowy Czionkdw.
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Opinie KS wyrazone w uchwatach stanowig podstawe do podejmowania decyzji WUP
w zakresie wdrazania systemu PSF.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, Przewodniczgcy KS, lub osoba
przez niego upowazniona wydaje szczegbtowe zalecenia w celu zapewnienia rzetelnej

i bezstronnej pracy KS.

§2
Powolanie, sktad i zasady uczestnictwa w pracach Komitetu Sterujacego PSF

KS powotuje sie sposréd pracownikéw IP RPO WZ oraz przedstawicieli Operatorow wybranymi
w konkursie organizowanym w ramach Dziatania 6.1 RPO WZ Ustugi rozwojowe skierowane
do przedsiebiorcow i pracownikéw przedsiebiorstw na podstawie systemu popytowego.
KS jest powotywany Zarzgdzaniem Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie.
KS sktada sie z Przewodniczgcego, Statego Zastepcy Przewodniczgcego oraz Czionkéw
i Statych Zastepcéw Czionkéw. W pracach KS mogg uczestniczy¢ Czionkowie i/lub Stali
Zastepcy Czlonkéw, zgodnie z § 4 niniejszego Regulaminu. W posiedzeniu KS mogg
uczestniczyé Czlonkowie i Stali Zastepcy jednoczesnie, jednakze prawo gtosu przypisane jest
wylgcznie jednej osobie.
Pracami KS kieruje Przewodniczgcy lub Staly Zastepca Przewodniczgcego, a w przypadku
nieobecnosci obu, inny cztonek KS pisemnie upowazniony przez Przewodniczgcego lub jego
Statego Zastepce. Wzdr upowaznienia wskazany zostat w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
Przewodniczagcym KS i Statym Zastepcg Przewodniczgcego sg Czionkowie KS bedgcy
przedstawicielami IP RPO WZ. Liste Cztonkdw i Statych Zastepcéw Cztonkdéw KS zatwierdza
Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie przed pierwszym posiedzeniem KS.
Czlonek KS i/lub, w momencie jego nieobecnosci, jego Staty Zastepca reprezentujg w trakcie
obrad KS Podmiot, przez ktéry zostali wydelegowani.
Podmioty delegujace swych Przedstawicieli do KS dgzg do zapewnienia statej reprezentac;ji
w pracach KS. W przypadku niewywigzywania sie z tego obowigzku, Przewodniczagcy moze
skresli¢ Cztonka/Statego Zastepcy ze sktadu KS, jesli frekwencja uczestnictwa Cztonka/Statego
Zastepcy w posiedzeniach KS lub Grupach Roboczych jest niska, tzn. stanowi mniej niz 50%
w posiedzeniach KS w okresie 6 miesiecy. W przypadku skreslenia Cztionka/Statego Zastepcy
Podmiot deleguje kolejnego Przedstawiciela do KS.
Odwotania lub zmiany Cztonka, Statego Zastepcy Cztonka KS dokonuje Przewodniczgcy KS
w tym na wniosek:

— Czonka,

— Statego Zastepcy Cztonka,

— Podmiotu, ktéry delegowat Czlonka lub Statego Zastepce Cztonka.
Aktualizacja sktadu KS dokonywana jest poprzez aktualizacje Zarzgdzenia Dyrektora WUP.
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§3

Przewodniczacy Komitetu Sterujacego PSF
Przewodniczacym KS jest Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie.
Do zadanh Przewodniczgcego KS nalezy:
a) prowadzenie obrad KS, w tym stwierdzenia wiladnosci podejmowania prawomocnych

uchwat,

b) zwolywanie posiedzen, w tym wyznaczanie ich terminu i miejsca,
c) proponowanie agendy posiedzen,
d) podpisywanie podjetych przez KS uchwat i protokotéw z posiedzen,
e) reprezentowanie KS w sprawach dotyczgcych jego dziatalnosci.
Przewodniczacy jest odpowiedzialny za catoksztait prac KS, w szczegdlnosci za zarzadzanie
dyskusjg nad poszczegdlnymi uchwatami. Przewodniczacy rozpoczyna dyskusje, udziela gtosu
i odbiera gtos Czionkom KS, zamyka dyskusje oraz zapewnia bezstronnos¢ i przejrzystosci
w pracach KS.
Przewodniczgcy podejmuje dziatania majgce na celu przeciwdziatanie probom ingerowania
z zewnatrz we wdrazanie systemu PSF przez osoby i podmioty niebiorgce udziatu w KS.
W przypadku braku mozliwosci prowadzenia obrad KS przez Przewodniczgcego jego funkcje

przejmuje Staty Zastepca Przewodniczacego wraz ze wszystkimi przystugujgcymi mu prawami.

§4
Cztonkowie Komitetu Sterujacego
Zaréwno Przewodniczacy jak i kazdy Czionek KS wyznacza swojego zastepce. Jesli
w zaplanowanym terminie Cztonek KS Ilub jego Staty zastepca nie bedzie mogt uczestniczyé
osobiscie w posiedzeniu KS, wyznacza kolejng osobe do udziatu w spotkaniu KS. Zastepstwo
dokonywane jest w formie pisemnej i przekazywane na rece Przewodniczacego KS lub
wyznaczonego Zastepce Przewodniczacego przed rozpoczeciem spotkania KS. Wzoér
upowaznienia do reprezentowania cztonka KS stanowi zatgcznik nr 1.
Czlonkowie i Stali Zastepcy Czionkéw KS powotywani sg przez Dyrektora Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie.
W sktad KS wchodza:
a) Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie — jako Przewodniczacy KS,
b) Wicedyrektor ds. EFS — jako Zastepca Przewodniczacego KS,
c) Przedstawiciel Wydzialu Zarzadzania Strategicznego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,
d) Wszyscy Koordynatorzy projektow delegowani przez Operatorow PSF (nie wiecej niz
jeden przedstawiciel od jednego Operatora PSF),
e) Naczelnik Wydziatu Kontroli EFS WUP Szczecin,
f)  Naczelnik Wydziatu Aktywizacji Zawodowej i Przedsiebiorczosci EFS WUP Szczecin,
g) Naczelnik Wydziatu Zarzgdzania EFS WUP Szczecin,

h) Stali zastepcy wyznaczeni przez gtéwnych Cztonkéw KS,
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i)  Sekretarz KS, pracownik Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie bez prawa gtosu,
4. Lista Cztonkéw, Statych Zastepcéw Czionkoéw KS w tym Przewodniczgcego i Statego Zastepcy,
zawierajgca:
—  imie i nazwisko,
—  stanowisko,
—  sprawowang funkcje,
jest podawana do publicznej wiadomosci niezwtocznie po jej powotfaniu przez Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie na stronie internetowej Wojewddzkiego Urzedu

Pracy w Szczecinie.

§5
Zadania Komitetu Sterujacego

1. KS analizuje, rozpatruje oraz wyjasnia biezace problemy, zaistniate przy realizacji projektu/ow.

2. KS okresowo bada postepy w zakresie osiggania celéow projektu (w tym wskaznikéw oraz
postepow finansowych), na podstawie informacji przedktadanych przez Operatoréw.

Analizuje rezultaty i postepy realizacji wskaznikow projektu/ow.
KS przedktada IP RPO WZ propozycje zmian lub analiz dotyczagcych Dziatania 6.1 RPO WZ
2014-2020, utatwiajgcych i usprawniajgcych realizacje jego celow.

5. Przedkiada IP RPO WZ opinie w sprawie wypowiedzenia umowy/éw o dofinansowanie
projektu/ébw i zakonczenia wspodtpracy z Operatorem w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci, naduzy¢ lub braku postepu w realizacji projektow.

6. KS opiniuje dziatania podejmowane przez Operatorow.

KS opiniuje plany zaradcze przygotowywane przez Operatoréw w przypadku wystepowania
probleméw w realizacji projektu/ow.

8. KS opiniuje i monitoruje wdrazanie w ramach projektu/éw rekomendaciji z przeprowadzonych
ewaluacji PSF w regionie oraz ogdlnokrajowych.

9. KS monitoruje ryzyka zwigzane z realizacjg projektu/éw oraz opiniuje przedstawione przez

Operatora sposoby jak najskuteczniejszego zarzadzania nimi.

§6
Posiedzenia Komitetu Sterujgcego

1. KS zbiera sie w zaleznosci od potrzeb. Na kazdym posiedzeniu Przewodniczacy KS ustala
wstepny termin kolejnego posiedzenia.

2. Posiedzenia odbywajg sie w formie stacjonarnej w miejscu wyznaczonym przez
Przewodniczgcego lub w formie on-line przy uzyciu platformy inetrnetowej ZOOM.

3. W przypadku organizacji posiedzenia KS za pomocg platformy internetowej ZOOM, link
aktywacyjny do spotkania wraz z hastem do spotkania wysytany jest przez Sekretarza KS.

4. W uzasadnionych przypadkach KS moze zbiera¢ sie w innym terminie niz ten wyznaczony
przez Przewodniczacego. Dodatkowe posiedzenia KS zwolywane sg z inicjatywy

Przewodniczgcego KS lub na pisemny wniosek co najmniej trzech Cztonkéw KS.
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10.

11.

12.

Informacje o terminie i miejscu planowanego posiedzenia KS, rozsytane sg przez Sekretarza
KS poczta elektroniczng do Cztonkéw KS oraz Statych Zastepcow Czionkéw z wyprzedzeniem,
co najmniej 10 dni roboczych przed terminem posiedzenia.

Dokumenty bedgce przedmiotem posiedzenia KS, wraz z proponowanym porzadkiem
posiedzenia, wysytane sg drogg elektroniczng do Cztonkéw KS, co najmniej 5 dni roboczych
przed planowanym posiedzeniem.

Kazdy Czionek KS moze zgtosi¢ do porzgdku posiedzenia dodatkowy punkt najpdzniej na 2 dni
robocze przed dniem posiedzenia, za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
Sekretarza KS. Sprawy te mogg by¢ rozpatrywane na posiedzeniu KS za uprzednig zgodg
Przewodniczgcego KS wyrazong na posiedzeniu KS.

Przewodniczacy KS moze wprowadzi¢ do porzgdku posiedzenia KS dodatkowe sprawy
nieprzewidziane w proponowanym porzadku posiedzenia.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Przewodniczgcy KS moze zwota¢ posiedzenie KS
lub przesta¢ materiaty bez koniecznosci zachowania terminéw wskazanych w pkt. 3-5.
Czlonkowie KS oraz ich Stali Zastepcy sg zobowigzani nie rozpowszechniaé tresci dokumentow
bedgcych przedmiotem obrad KS poza instytucje delegujgcg Cztonkéw KS, do czasu podjecia
przez KS decyzji w sprawie.

Z kazdego posiedzenia KS sporzadzany jest protokdt, ktéry podawany jest do publicznej
wiadomosci na stronie internetowej Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie.

Przebieg kazdego posiedzenia KS jest rejestrowany przy wykorzystaniu srodkéw zapisu
dzwieku. Nagrania z posiedzen udostepnia Sekretarz KS. Nagrania sg kasowane po przyjeciu

protokotu z posiedzenia KS.

§7
Podejmowanie uchwat

KS wyraza opinie w postaci uchwat publikowanych na stronie internetowej WUP Szczecin.
Uchwaty, pod obrady i gtosowanie KS, wnosi Przewodniczgcy KS lub osoba przez niego
upowazniona.
Przewodniczacy KS zarzadza dyskusjg nad poszczegolnymi uchwatami, w szczegdlnosSci
rozpoczyna dyskusje, udziela gtosu i odbiera gtos czionkom KS, zamyka dyskusje. Po
zamknieciu dyskusji przez Przewodniczagcego dalsza dyskusja nad uchwalg jest
niedopuszczalna.
Gtosowanie nad uchwatami KS jest jawne i odbywa sie poprzez podniesienie reki oraz
wypowiedzenie sentencji ,jestem za”.
Uchwaty KS sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy
Cztonkow. W przypadku rowne;j liczby gtoséw Przewodniczgcy lub w razie jego nieobecnosci
Staly Zastepca Przewodniczgcego KS ma gtos decydujacy.
Uchwaty KS sg wigzgce dla Operatoréw PSF.
Jezeli projekt uchwaly KS nie uzyska wymaganej liczby gtoséw, zostaje on odrzucony lub

odestany do rozpatrzenia na kolejnym posiedzeniu KS.
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Dalsza dyskusja nad uchwatami, ktére zostaty poddane pod gtosowanie nie jest mozliwa na

tym samym posiedzeniu KS.

§8

Tryb obiegowy
W szczegodlnie uzasadnionych sytuacjach mozliwe jest podejmowanie uchwat w trybie
obiegowym, bez koniecznosci zwotywania posiedzenia KS.
Za szczegolnie uzasadniong sytuacje nalezy uznac konieczno$¢ pilnego rozpatrzenia sprawy
lub podjecia decyzji, albo techniczny lub formalny charakter danego zagadnienia.
Przewodniczacy KS, za posrednictwem Sekretarza KS przesyta projekt dokumentéw, bedgcych
przedmiotem procedury obiegowej do wszystkich Cztonkéw KS.
Cztonkowie KS mogg zgtasza¢ swoje uwagi do dokumentéw zatwierdzanych w trybie
obiegowym w terminie 3 dni roboczych od ich przestania przez Sekretarza.
Jesli zaden z cztonkdw KS nie przesle uwag, w przewidzianym terminie, przestana propozycja
jest uznawana za zaakceptowana.
Zgtoszenie uwag do przestanej propozycji uwaza sie za oddanie gtosu ,przeciw” propozycji.
Jezeli w trybie obiegowym propozycja nie uzyska wiekszosci gtoséw, zostaje ona skierowana

pod obrady na najblizszym posiedzeniu KS.

§9

Sposéb powotywania i funkcjonowania Grup Roboczych
KS w zaleznosci od potrzeb moze powotaé Grupy Robocze state lub dorazne, zajmujgce sie
wybranymi kwestiami. KS moze takze korzysta¢ z dodatkowych opinii np. niezaleznych
ekspertow lub ustug doradczych innych instytucji.
Powotanie Grupy Roboczej odbywa sie w formie uchwaty na wniosek Przewodniczagcego KS
lub na wniosek liczgcej co najmniej 3 osoby grupy Czionkéw KS.
Zakonhczenie prac Grupy Roboczej odbywa sie réwniez w formie uchwaly na wniosek
Przewodniczgcego KS.
W sktad Grupy Roboczej wchodzg m.in. Czlonkowie KS i Stali Zastepcy.
Pracami Grupy Roboczej kieruje Przewodniczgcy Grupy Roboczej wyznaczony sposrod
Czionkéw danej Grupy przez Przewodniczgcego KS.
W pracach Grupy Roboczej mogg réwniez uczestniczy¢é inne osoby niz Czionkowie Grupy
Roboczej.
Zadaniem Grupy Roboczej jest przygotowywanie i/lub opiniowanie projektéw uchwat KS
dotyczacych tematycznie zakresu dziatania danej Grupy Roboczej. Wypracowana opinia Grupy
Roboczej w formie protokotu jest sprawozdawana na posiedzeniu KS przed podjeciem danej
uchwaty, przez Przewodniczgacego Grupy lub wyznaczonego przez Przewodniczgcego Grupy
Czlonka Grupy.

Protokoty z prac Grup Roboczych sg wnoszone na posiedzenia KS poprzez Sekretarza KS.
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§10
Protokot
1. Z kazdego posiedzenia KS sporzadzany jest protokét obejmujgcy co najmniej:

a) porzagdek obrad,

b) liste imienng uczestnikow,

c) zdania odrebne Czionkéw KS,

d) informacje o podjetych na posiedzeniu KS uchwatach,

e) inne ustalenia Cztonkéw KS i Przewodniczacego KS, w tym dzialania ze wskazaniem
0s06b odpowiedzialnych za ich wdrozenie.

Przyjete przez KS uchwaty stanowig zatgcznik do protokotu.

Protokét sporzadza Sekretarz KS.

Projekt protokotu, wstepnie zaakceptowany przez Przewodniczgcego KS, rozsytany jest

drogg elektroniczng, w celu zatwierdzenia, do wszystkich Cztonkéw KS w terminie do 14 dni

kalendarzowych od dnia posiedzenia KS, ktérego dotyczy.

5. Brak uwag oznacza zgode na zatwierdzenie i podpisanie protokotu przez Przewodniczgcego
KS.
6. Czlonek KS, ktéry uczestniczyt w posiedzeniu moze zgtaszaé uwagi do zapiséw projektu

protokotu w terminie 5 dni roboczych od daty jego rozestania.

7. O uwzglednieniu uwag do protokotu z posiedzenia KS decyduje Przewodniczgcy KS na
podstawie nagrania z jego przebiegu.

8. Ostateczna wersja protokotu jest rozsytana drogg elektroniczng do Czionkéw KS oraz
podawana do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na stronie internetowej

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie.

§11
Obstuga Prac Komitetu Sterujacego PSF
1. Obstuge organizacyjng i techniczng prac KS zapewnia Sekretarz KS bedacy pracownikiem
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie.
Sekretarz KS jest uczestnikiem posiedzen jednakze bez prawa gtosu.
3. Do zadan Sekretarza KS nalezy:
a) przygotowywanie porzadku obrad KS,
b) zawiadamianie w imieniu Przewodniczacego KS i Cztonkéw o miejscu i terminie
posiedzen,
c) koordynacja przygotowania oraz dostarczenie materiatdbw i  dokumentéow
przeznaczonych do rozpatrzenia, oceny lub zatwierdzenia przez Czionkow KS,
w szczegolnosci projektéw uchwat,
d) sporzadzanie protokotdw z posiedzen i gltosowan KS, liczenie gtoséw,
e) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami KS,
w szczegodlnosci uchwat i protokotéw z posiedzen,

f)  przygotowywanie i obstuga techniczna posiedzen KS,



Fundusze . d . .

L Rzeczpospolita 2 Unia Europejska
Eu FOPEJS!(le - Polska \, il" DOmOF_ZE Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny il Zachodnie

g) zlecanie wykonania dodatkowych analiz, ekspertyz oraz badan niezbednych do realizacji
zadan KS,
h) koordynacje prac Grup Roboczych dziatajgcych przy KS,

i)  wykonywanie innych zadan zleconych przez Przewodniczgcego KS.

§12
Korespondencja
1. Wszelkie pisma, dokumenty i inne materiaty skierowane do Komitetu Sterujgcego powinny by¢
przesylane na adres: Wojewddzki Urzgd Pracy w Szczecinie Wydziat Zarzgdzania EFS

ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin email; sekretarz_kspsf@wup.pl.

§13
Postanowienia koncowe

1. Zmiany Regulaminu wymagajg zachowania procedury przyjetej do jego wprowadzenia.

Zatgcznik:
1. Wzdr upowaznienia do reprezentowania Cztonka na posiedzeniu Komitetu Sterujgcego Podmiotowego Systemu
Finansowania.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu Komitetu Sterujacego Podmiotowego Systemu Finansowania

(nazwa i adres Podmiotu)

UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA CZLONKA KOMITETU STERUJACEGO PODMIOTOWEGO

SYSTEMU FINANSOWANIA

W zwigzku z brakiem mozliwosci uczestnictwa w posiedzeniu Komitetu Sterujgcego
Podmiotowego Systemu Finansowania, organizowanym w dniu............ Ja nizej podpisany/a:

................................................ [imie i nazwisko], niniejszym upowazniam Pana/Pania:

podmiotu] do reprezentowania mnie na posiedzeniu Komitetu Sterujgcego z prawem gtosu w sprawach
procedowanych na danym posiedzeniu.

miejscowos$c, data podpis upowazniajgcego



